E.W.NEU GmbH

Fachhandel & Werksvertretung
fir Werkzeuge und Maschinen

Personalsachbearbeiter

° Vollzeit

& Direkteinstieg

Die E.W. NEU GmbH ist eines der flihrenden Handelsunterneh-
men fur die Beratung, Beschaffung und Lieferungen von Hand-
werks- und Industrieprodukten.

Neben Industriebedarf, SchweiBtechnik, Arbeitsschutz, Werk-
zeugen und Elektrowerkzeugen gehdren auch Werkzeugma-
schinen zum Portfolio des historisch gewachsenen Familienun-
ternehmens. Die Kompetenzen werden nicht nur in Deutschland,
sondern auch weltweit in Anspruch genommen. Konstante Qua-
litat der Produkte und Dienstleistungen ist einer der Erfolgsfak-
toren der E.W. NEU GmbH.

Zentrale Worms
Cornelius-Heyl-Str. 58
67547 Worms

Tel. 06241-9102-0

Fax 06241-9102-99
info@werkzeug-neu.de

Niederlassung Speyer
Tullastr. 47

67346 Speyer

Tel. 06232-6423-0

Fax 06232-6423-24
speyer@werkzeug-neu.de

Niederlassung Ludwigsburg
Leonberger Str. 46

71638 Ludwigsburg

Tel. 07141 - 921661

Fax 07141 - 902515
ludwigsburg@werkzeug-neu.de

Website www.werkzeug-neu.de
Shop www.werkzeug-bestellen.de
LinkedIn www.linkedin.com/company/ewneu

Facebook www.facebook.com/ewneu
Instagram  www.instagram.com/e.w.neu.gmbh

(m/w/d)

o Worms

IHRE AUFGABEN

e Vorbereitung und Erfassung der monatlichen Entgeltabrechnung mit DATEV

Ab sofort / Unbefristet

* Mitarbeiterbetreuung

e Planen und Fihren von Mitarbeiter-Jahresgesprachen
* On-/Offboarding von Mitarbeitern

e Erstellen von Arbeitsvertragen und Arbeitszeugnissen

¢ Organisieren und Mitwirken eines Einflhrungstages fiir neue Auszubildende
und der Berufsinformationsmesse

e Ermittlung des Schulungsbedarfes
e Pflegen der elektronischen Personalakte

IHR FACHPROFIL

» abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e 2-3 Jahre Erfahrung in der Personalabteilung

e Erfahrung und Kenntnisse in der Lohnabrechnung

o Gute Kenntnisse im Berufsbildungsgesetz (BBiG) und Arbeitsrecht

e Weiterbildung zum/zur Personalfachkaufmann/-kauffrau wiinschenswert

IHR PERSONLICHES PROFIL

¢ selbststandige, genaue und systematische Arbeitsweise
e gute, schnelle Auffassungsgabe

« freundliches, offenes Auftreten und gute Umgangsformen
e ausgepragte Teamfahigkeit

¢ Verschwiegenheit

e Empathie

e Hohes MaB an Loyalitat und Kontaktstarke

WIR BIETEN

¢ Eine vielseitige Position mit abwechslungsreichen Aufgaben
e Eigenverantwortliches Arbeiten

¢ Fort- und Weiterbildungsmdglichkeit

¢ Intensive Einarbeitung in einem seit 75 Jahren in der Branche aktiven,
bestens etablierten und dynamischen Unternehmen

¢ RegelmaBige Teamevents zur Starkung des Miteinanders

Wir freuen uns darauf Sie kennen zu lernen! Senden Sie lhre
vollstdndigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse &
Praktika) an: Frau Jutta Briickner (bewerbung@werkzeug-neu.de)



